
 

 

Załącznik do Zarządzenia  

WG.0050.132.2025 Wójta Gminy Lubsza  

z dnia 02.12.2025 r. 

 

 

 

REGULAMIN GMINY LUBSZA 

DOTYCZĄCY WYBORU PROJEKTÓW 

ZGŁASZANYCH PRZEZ 

MIESZKAŃCÓW GMINY LUBSZA  

W RAMACH EUROPEJSKIEJ 

INICJATYWY SPOŁECZNEJ (EIS) 

  



 

 

 

§1. Postanowienia ogólne 

1.  Niniejszy Regulamin określa szczegółowe zasady, tryb, procedury 

zgłaszania, oceny oraz wyboru projektów zgłaszanych przez 

mieszkańców Gminy Lubsza, realizowanych w ramach Europejskiej 

Inicjatywy Społecznej (EIS). 

2. Regulamin uwzględnia: 

1) Regulamin oraz dokumenty wdrożeniowe Europejskiej Inicjatywy 

Społecznej obowiązujące w Województwie Opolskim; 

2) Wytyczne w zakresie deinstytucjonalizacji (DI); 

3) Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków; 

4) Zasady identyfikacji potrzeb lokalnych; 

5) Obowiązek udziału w procesie decyzyjnym: Wójta, Radnych Gminy 

Lubsza oraz Sołtysów. 

3. Celem Regulaminu jest zapewnienie transparentnego, zgodnego z 

przepisami oraz opartego o faktyczne potrzeby mieszkańców procesu 

wyboru projektów. 

 

§2. Podmioty uprawnione do zgłaszania projektów 

1. Zgłoszenia projektów mogą dokonywać: 

1) Mieszkańcy Gminy Lubsza; 

2)  Grupy mieszkańców; 

3)  Organizacje pozarządowe; 

4) Ochotnicze Straże Pożarne; 

5) Koła Gospodyń Wiejskich; 

6) Rady Sołeckie i Sołtysi; 

7) Kluby sportowe. 

2. Wnioskodawca musi mieć ukończone 18 lat. 



 

 

3. Do projektu należy dołączyć listę poparcia mieszkańców (Załącznik nr 2), 

zawierającą minimum 50 podpisów mieszkańców danego sołectwa lub 

gminy. 

 

§3. Zakres projektów i ich kwalifikowalność 

1.  Projekty mogą dotyczyć: 

1)  działań społecznych, integracyjnych, animacyjnych, edukacyjnych; 

2) przedsięwzięć rozwijających usługi społeczne; 

3) drobnych inwestycji lokalnych; 

4) modernizacji lub dostosowania istniejącej infrastruktury lokalnej; 

5) projektów sprzyjających neutralności środowiskowej. 

* Szczegółowy zakres projektów został ujęty na stronie: https://eis.opolskie.pl/  

2. Projekt nie może dotyczyć: 

1)  działalności o charakterze instytucjonalnym; 

2) tworzenia placówek całodobowej opieki instytucjonalnej; 

3) inwestycji realizowanych na terenach prywatnych; 

4) działań sprzecznych z MPZP lub Studium. 

3. Projekty infrastrukturalne mogą być realizowane wyłącznie na: 

1) gruntach gminnych; 

2) nieruchomościach, do których Gmina posiada prawo do dysponowania. 

 

§4. Zasady zgłaszania projektów 

1. Projekt zgłasza się na formularzu (Załącznik nr 1). 

2. Formularze składa się: 

1) w sekretariacie Urzędu Gminy w Lubszy – ul. Brzeska 16, 49-313 

Lubsza. 

2) pocztą e-mail: promocja@lubsza.ug.gov.pl 

3) przez ePUAP: /8ql2w2nd4n/SkrytkaESP  

3. Harmonogram: 

• Do 17.12.2025 r. – przyjmowanie propozycji zadań. 

https://eis.opolskie.pl/
mailto:promocja@lubsza.ug.gov.pl


 

 

• Do 23.12.2025 r. – analiza i przygotowanie list zadań możliwych do 

zgłoszenia oraz odrzuconych. 

• Do 30.12.2025 r. – wybór zadań do ujęcia we wniosku grantowym. 

  

§5. Weryfikacja formalna 

1. Weryfikację formalną zgłoszonych projektów przeprowadza zespół urzędowy 

powołany Zarządzeniem Wójta Gminy Lubsza. 

2. W ramach oceny formalnej sprawdza się w szczególności: 

1) kompletność formularza zgłoszeniowego; 

2) zgodność projektu z zasadami Europejskiej Inicjatywy Społecznej (EIS), 

3) zgodność z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub 

Studium; 

4) własność nieruchomości lub prawo Gminy do dysponowania 

nieruchomością na cele realizacji projektu (w przypadku projektów 

infrastrukturalnych); 

5) zgodność z zasadą deinstytucjonalizacji – brak elementów instytucjonalnej 

opieki całodobowej; 

6) poprawność i realność wstępnego kosztorysu; 

7) dołączenie listy poparcia (Załącznik nr 2) zawierającej minimum 20 

podpisów mieszkańców; 

8) spełnienie wymogów dotyczących minimalnej wartości projektu – co 

najmniej 40 000,00 zł. 

3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych, wnioskodawca zostaje 

wezwany do uzupełnienia dokumentów w terminie 2 dni roboczych. 

Brak uzupełnienia w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem projektu 

na etapie oceny formalnej. 

4. Wyniki oceny formalnej odnotowuje się w „Karcie oceny formalnej” – 

Załącznik nr 3. 

Karta podpisywana jest przez wszystkie osoby uczestniczące w ocenie. 



 

 

5. Projekty pozytywnie ocenione pod względem formalnym są kierowane do 

dalszego etapu – oceny merytorycznej w formie głosowania. 

 

§6. Ocena merytoryczna 

1. Ocena merytoryczna ma formę wyłącznie głosowania i jest przeprowadzana 

podczas wspólnego posiedzenia: 

1) Wójta Gminy Lubsza; 

2) Radnych Rady Gminy Lubsza; 

3) Sołtysów sołectw Gminy Lubsza. 

2. Głosowanie jest jawne. 

3. Radni Gminy Lubsza oraz Sołtysi sołectw Gminy Lubsza dysponują jednym 

głosem „ZA” dla zgłoszonych projektów. 

4. Wójt Gminy Lubsza dysponuje dwoma głosami „ZA” dla zgłoszonych 

projektów. 

5. Projekt otrzymuje rekomendację do ujęcia we wniosku EIS, jeżeli uzyska 

zwykłą większość głosów „ZA” spośród obecnych członków gremium. 

6. Z uwagi na wysokość możliwego dofinansowania dla Gminy Lubsza  

w ramach EIS, tj. 250 000,00 zł, ustala się, że: 

1) minimalna wartość jednego projektu wynosi 40 000,00 zł; 

2) do wniosku Gmina Lubsza może wybrać maksymalnie 4 projekty, a 

minimalnie 2 projekty, które zostaną ujęte we wniosku EIS do naboru 

ogłoszonego przez Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego, 

składanego przez Gminę Lubsza; 

3) łączna wartość rekomendowanych projektów nie może przekroczyć kwoty 

250 000,00 zł. 

7. W przypadku, gdy liczba projektów, które uzyskały większość głosów 

przekracza dopuszczalną liczbę, wybiera się ostatecznie maksymalnie cztery 

projekty o najwyższym poparciu. 

8. Wynik głosowania, wraz z listą projektów rekomendowanych do ujęcia we 

wniosku EIS, wpisuje się do protokołu – Załącznik nr 5. 



 

 

9. Lista projektów zatwierdzonych przekazywana jest do publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy Lubsza. 

 

§7. Zasady głosowania, kworum i konflikt interesów 

1. W głosowaniu uczestniczą: 

1) Wójt Gminy Lubsza; 

2) Radni Rady Gminy Lubsza; 

3) Sołtysi Sołectw Gminy Lubsza. 

2. Kworum wynosi: 

a) Minimalna liczba sołtysów uczestniczących w spotkaniu: 11, 

b) Minimalna liczba radnych uczestniczących w spotkaniu: 7, 

c) Obowiązkowa obecność Wójta Gminy Lubsza. 

3. Osoba zgłaszająca projekt lub powiązana z jego realizacją nie może 

głosować w tej sprawie. 

4. Głosowanie jest jawne. 

5. Wynik ustala się jako sumę punktów. 

 

§8. Wybór projektów 

1. Projekty układa się w ranking. 

2. Do wniosku EIS wchodzą projekty: 

1) najwyżej ocenione; 

2) mieszczące się w alokacji; 

3) zgodne z dokumentami EIS. 

3. Wyniki ogłasza się na stronie gminy i portalu społecznościowym Facebook 

Urzędu Gminy Lubsza. 

 

§9. Monitoring i realizacja 

1. Projekty wybrane wchodzą do wniosku EIS. 

2. Po otrzymaniu dofinansowania Gmina prowadzi: 

1)  monitoring rzeczowy; 



 

 

2) monitoring finansowy; 

3) dokumentację wykonania. 

 

§10. Postanowienia końcowe 

Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Wójta. 

 

 

 

Wójt Gminy Lubsza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

Załącznik nr 1 - FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY 

Tytuł zadania: 

Wpisz proponowaną nazwę zadania. Nazwa nie może być długa i 

skomplikowana. 

 

 

Dane osobowe i miejsce zamieszkania osoby zgłaszającej propozycję 

zadania 

Imię i nazwisko:  

Data urodzenia:  

Powiat:  

Gmina:  

Miejscowość:  

Ulica, numer domu/ 

mieszkania: 

 

Numer telefonu:   

Adres e-mail:  

 

Miejsce realizacji zadania 

Podaj dokładny adres realizacji zadania 

 

 

Charakter zadania 

Wskaż charakter zadania – do wyboru: prospołeczny, kulturalny, turystyczny, 

sportowy 

 

 



 

 

Opis zadania 

Scharakteryzuj zadanie: czego dotyczy, jaki jest jego główny cel i do kogo jest 

skierowany. 

 

 

Korzyści dla mieszkańców płynące z realizacji zadania 

Wskaż w jaki sposób realizacja zadania będzie miała pozytywny wpływ na 

społeczność lokalną. 

 

 

Zakres finansowy zadania 

Określ szacowany koszt realizacji zadania. 

Całkowity koszt 

zadania 

 

 

Spróbuj określić jakie wydatki składają się na szacowany koszt zadania – nie 

jest to warunek niezbędny. Wydatki powinny sumować się na całkowity koszt 

zadania 

Nr wydatku Nazwa i opis wydatku Wartość wydatku 

1   

2   

…   

  



 

 

Zgodność zadania z planem zagospodarowania przestrzennego 

Czy zadanie jest zgodne z obowiązującym planem zagospodarowania 

przestrzennego dla terenu, na którym ma zostać zrealizowane? Zaznacz 

prawidłową odpowiedź. 

Tak  

Nie  

Wymaga sprawdzenia  

 

Informacja o mieniu gminy 

Czy zadanie będzie realizowane na mieniu gminy lub będzie wymagało zgody 

gminy na wykorzystanie jej zasobów? Zaznacz prawidłową odpowiedź. Jeśli 

NIE, to wskaż właściciela nieruchomości.  

Tak  

Nie  

 

Oświadczenia 

• Oświadczam, iż jestem uprawniony/a do zgłaszania zadania poprzez fakt bycia 

pełnoletnim mieszkańcem gminy, dla której zgłaszam zadanie. 

• Oświadczam, iż podane przeze mnie dane osobowe oraz podpisy na liście 

poparcia dla zadania są zgodne ze stanem faktycznym. 

• Zapoznałem/-am się ze wszystkim dokumentami, które określają tryb i procedurę 

zgłaszania propozycji zadania do Europejskiej Inicjatywy Społecznej 

opracowanymi przez gminę. 

• Wyrażam zgodę na publikację propozycji zadania do publicznej wiadomości. 

Zgoda nie obejmuje moich danych osobowych, w tym adresu zamieszkania i 

danych kontaktowych oraz danych osobowych osób popierających zadanie na 

liście poparcia. 

• Wyrażam zgodę na modyfikację zadania. 

• Wyrażam zgodę na kontakt telefoniczny, mailowy, osobisty w sprawach 

związanych ze zgłaszanym przez mnie zadaniem.  



 

 

• Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane 

„RODO”), przyjmuję do wiadomości, iż administratorem moich danych 

osobowych jest: 

‒ Zarząd Województwa Opolskiego z siedzibą w Opolu, ul. Ostrówek 5, 45-088 

Opole; dane kontaktowe inspektora ochrony danych to: e-mail: iod@opolskie.pl;  

‒ Urząd Gminy w Lubszy, ul. Brzeska 16, 49-313 Lubsza; dane kontaktowe 

inspektora ochrony danych to: e-mail: info@lubsza.ug.gov.pl; 

• Oświadczam, że zapoznałem się z Informacją o przetwarzaniu danych 

osobowych w ramach projektu Europejskiej Inicjatywy Społecznej zamieszczonej 

na stronie eis.opolskie.pl. 

Szczegółowe zapisy klauzuli RODO stanowią załącznik nr 6 do Regulaminu 

przyznawania grantów w ramach Europejskiej Inicjatywy Społecznej i są 

zamieszczone na stronie internetowej eis.opolskie.pl. 

 

Podpis mieszkańca składającego 

propozycję zadania 

 

 

Pamiętaj o dołączeniu do propozycji zadania listy poparcia dla zadania 

zawierającej minimum 50 podpisów pełnoletnich mieszkańców gminy – 

stanowiącej Załącznik nr 2. 

 

*Obowiązuje wydruk w kolorze  



 

 

 

Załącznik nr 2 – Lista poparcia zgłoszonego zadania w ramach EIS 

*Obowiązuje wydruk w kolorze 

Tytuł zadania  

Pole obowiązkowe. Tytuł musi 

być identyczny,  

jak tytuł zadania umieszczony w 

propozycji zadania 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Adres 

zamieszkania  

(miejscowość, ulica 

 i nr)  

Data urodzenia 

(mieszkaniec musi 

w dniu podpisu 

mieć ukończone 

18 lat) 

Podpis 

mieszkańca* 

1   
 

 

2   
 

 

3   
 

 

4   
 

 

5   
 

 

6   
 

 

7   
 

 

8   
 

 

9   
 

 

10   
 

 

11   
 

 



 

 

Tytuł zadania  

Pole obowiązkowe. Tytuł musi 

być identyczny,  

jak tytuł zadania umieszczony w 

propozycji zadania 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Adres 

zamieszkania  

(miejscowość, ulica 

 i nr)  

Data urodzenia 

(mieszkaniec musi 

w dniu podpisu 

mieć ukończone 

18 lat) 

Podpis 

mieszkańca* 

12   
 

 

13   
 

 

14   
 

 

15   
 

 

16   
 

 

17   
 

 

18   
 

 

19   
 

 

20   
 

 

21   
 

 

22   
 

 

23   
 

 

24   
 

 



 

 

Tytuł zadania  

Pole obowiązkowe. Tytuł musi 

być identyczny,  

jak tytuł zadania umieszczony w 

propozycji zadania 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Adres 

zamieszkania  

(miejscowość, ulica 

 i nr)  

Data urodzenia 

(mieszkaniec musi 

w dniu podpisu 

mieć ukończone 

18 lat) 

Podpis 

mieszkańca* 

25   
 

 

26   
 

 

27   
 

 

28   
 

 

29   
 

 

30   
 

 

31   
 

 

32   
 

 

33   
 

 

34   
 

 

35   
 

 

36   
 

 

37   
 

 



 

 

Tytuł zadania  

Pole obowiązkowe. Tytuł musi 

być identyczny,  

jak tytuł zadania umieszczony w 

propozycji zadania 

 

Lp. Imię i nazwisko 

Adres 

zamieszkania  

(miejscowość, ulica 

 i nr)  

Data urodzenia 

(mieszkaniec musi 

w dniu podpisu 

mieć ukończone 

18 lat) 

Podpis 

mieszkańca* 

38   
 

 

39   
 

 

40   
 

 

41   
 

 

42   
 

 

43   
 

 

44   
 

 

45   
 

 

46   
 

 

47   
 

 

48   
 

 

49   
 

 

50   
 

 



 

 

Oświadczenia 

• Oświadczam, iż jestem uprawniony/a do zgłaszania zadania poprzez fakt bycia 

pełnoletnim mieszkańcem gminy, dla której zgłaszam zadanie. 

• Oświadczam, iż podane przeze mnie dane osobowe oraz podpisy na liście poparcia dla 

zadania są zgodne ze stanem faktycznym. 

• Zapoznałem/-am się ze wszystkim dokumentami, które określają tryb i procedurę 

zgłaszania propozycji zadania do Europejskiej Inicjatywy Społecznej opracowanymi 

przez gminę. 

• Wyrażam zgodę na publikację propozycji zadania do publicznej wiadomości. Zgoda 

nie obejmuje moich danych osobowych, w tym adresu zamieszkania i danych 

kontaktowych oraz danych osobowych osób popierających zadanie na liście poparcia. 

• Wyrażam zgodę na modyfikację zadania. 

• Wyrażam zgodę na kontakt telefoniczny, mailowy, osobisty w sprawach związanych 

ze zgłaszanym przez mnie zadaniem.  

• Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane „RODO”), przyjmuję do wiadomości, iż 

administratorem moich danych osobowych jest: 

‒ Zarząd Województwa Opolskiego z siedzibą w Opolu, ul. Ostrówek 5, 45-088 Opole; 

dane kontaktowe inspektora ochrony danych to: e-mail: iod@opolskie.pl;  

‒ Urząd Gminy w Lubszy, ul. Brzeska 16, 49-313 Lubsza; dane kontaktowe inspektora 

ochrony danych to: e-mail: info@lubsza.ug.gov.pl; 

• Oświadczam, że zapoznałem się z Informacją o przetwarzaniu danych osobowych w 

ramach projektu Europejskiej Inicjatywy Społecznej zamieszczonej na stronie 

eis.opolskie.pl. 

Szczegółowe zapisy klauzuli RODO stanowią załącznik nr 6 do Regulaminu 

przyznawania grantów w ramach Europejskiej Inicjatywy Społecznej i są zamieszczone 

na stronie internetowej eis.opolskie.pl. 

 

 

  



 

 

Załącznik nr 3 – Karta Oceny Formalnej 

Tytuł wniosku: 

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

1. Kompletność dokumentów: TAK/NIE 

2. Zgodność z regulaminem EIS: TAK/NIE 

3. DI – brak instytucjonalności: TAK/NIE 

4. Własność/ dysponowanie: TAK/NIE 

5. Zgodność z MPZP: TAK/NIE 

6. Poprawność kosztorysu: TAK/NIE 

7. Lista poparcia min. 50 podpisów: TAK/NIE 

 

Wynik: DOPUSZCZONY / ODRZUCONY 

 

Podpis osoby sprawdzającej: ………………………………………………………. 

 

 

 

 

  



 

 

ZAŁĄCZNIK NR 4 – Protokół posiedzenia Radnych, Sołtysów i Wójta. 

 

1. Data posiedzenia:…………………………………………………………………… 

2. Obecni: 

a) Radni: 

b) Sołtysi: 

c) Wójt:  

3. Porządek obrad: 

a) Przedstawienie zasad głosowania. 

b) Przedstawienie projektów. 

c) Przeprowadzenie głosowania. 

d) Wyniki głosowania. 

e) Sporządzenie listy rankingowej projektów. 

f) Wybór projektów zgłoszonych przez Gminę Lubsza. 

4. Lista ocen: 

5. Wyniki głosowania: 

6. Podpis osoby przeprowadzającej głosowanie: …………………………………….  

 

  



 

 

ZAŁĄCZNIK NR 5 – LISTA RANKINGOWA 

 

L.p. Nazwa projektu Punkty Wynik Uwagi 
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